
Sind Sie neugierig?

Dann bewerben Sie sich JETZT per E-Mail oder postalisch 

Bei Fragen sind wir für Sie da!

Wir sind Montags - Freitags von 08:00 - 17:00 Uhr zu erreichen.

Mit der Bahn erreichen Sie uns über die Linie 2, Haltestelle Stadtheider Straße. Für die Anfahrt mit dem PKW

stehen im Hof kostenlose Parkplätze zur Verfügung.

Wir freuen uns auf eine tolle Zusammenarbeit!

PersonalNetzwerk OWL GmbH & Co. KG

Herforder Str. 170

33609 Bielefeld

Tel: 0521 5220060

Fax:0521 52200610

Sachbearbeiter/in (m/w/d) in der Buchhaltung

INTERN

(17)

 Standort: Bielefeld  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ihr neuer Job

Herzlich Willkommen bei PersonalNetzwerk OWL – Ihr Ansprechpartner für

eine vertrauensvolle Zusammenarbeit!

Wir suchen INTERN eine/n Sachbearbeiter/in (m/w/d) in der Buchhaltung in Vollzeit!

 

Sie bringen mit

Erfolgreich abgeschlossene Kaufmännische Ausbildung

Gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office

Selbstständige und Strukturierte Arbeitsweise

Einsatzbereitschaft und flexibilität

Zuverlässigkeit

Ihre Möglichkeiten

 

Eine Vertrauensvolle Zusammenarbeit

Familiäre Atmosphäre in einem dynamischen Team

Intensive Einarbeitung

Kostenfreie Parkplätze



Ihre Aufgaben

Anlegen der Mitarbeiterakten

Stammdatenpflege

Zeitnachweise manuell eingeben

Stempelkartendaten übertragen

Belegung der Fehlzeiten


